
การเดินทางไปราชการภายในประเทศการเดินทางไปราชการภายในประเทศ



การเดินทางไปราชการภายในประเทศการเดินทางไปราชการภายในประเทศ

ระเบียบที่เกีย่วของระเบียบที่เกีย่วของ

 พระราชกฤษฎกีาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526

(และที่แกไขเพิม่เติม)

 พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 7 
พ.ศ. 2548)

 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทาง  
ไปราชการ พ.ศ. 2550



  คาใชจายที่สามารถเบกิไดในการเดินทางคาใชจายที่สามารถเบกิไดในการเดินทาง

 คารบัรอง

 คาเบีย้เลี้ยง

 คาทีพ่ัก

 คาพาหนะ



คารบัรองในการเดินทางไปราชการคารบัรองในการเดินทางไปราชการ

คณะกรรมาธิการสามัญและวิสามัญคณะกรรมาธิการสามัญและวิสามัญ      
--  ครั้งละไมเกินครั้งละไมเกิน  20,000.20,000.--บาทบาท

--ปและไมเกินปและไมเกิน  200,000.200,000.--บาทบาท                                                             



 อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ((เหมาจายเหมาจาย))

ขาราชการขาราชการ ประเภทประเภท  กก.. ประเภทประเภท  ขข..

ซีซี  11 -- 22 180180

210210

240240

108108

ซีซี  33 -- 88 126126

ซีซี  99  ขึ้นไปขึ้นไป 144144



ความหมายประเภทของเบี้ยเลี้ยงความหมายประเภทของเบี้ยเลี้ยง

ประเภทประเภท  กก
(1).(1).การเดินทางไปราชการนอกการเดินทางไปราชการนอก

จังหวัดพื้นที่ที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติจังหวัดพื้นที่ที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติ

ราชการปรกติราชการปรกติ

(2).(2).การเดินทางไปราชการจากอําเภอการเดินทางไปราชการจากอําเภอ

หนึ่งไปปฏิบัติราชการในอําเภอเมืองหนึ่งไปปฏิบัติราชการในอําเภอเมือง

จังหวัดเดียวกันจังหวัดเดียวกัน

ประเภทประเภท  ขข
(1).(1).การเดินทางไปราชการในทองที่การเดินทางไปราชการในทองที่

อื่นนอกจากที่กําหนดในประเภทอื่นนอกจากที่กําหนดในประเภท  กก
(2).(2).การเดินทางไปราชการในเขตการเดินทางไปราชการในเขต

กรุงเทพมหานครซึ่งเปนที่ตั้งกรุงเทพมหานครซึ่งเปนที่ตั้ง

สํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปรกติสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปรกติ



การนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงการนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยง

  ออกจากที่อยูหรือที่ทํางานปกติจนกลบัถงึที่อยูหรือที่ทํางานปกติออกจากที่อยูหรือที่ทํางานปกติจนกลบัถงึที่อยูหรือที่ทํางานปกติ

  กรณีพักแรมกรณีพักแรม  2424  ชมชม..  เปนเปน  11  วันวัน  เศษเกินเศษเกิน  1212  ชมชม..  นับเปนนับเปน  11  วันวัน
  กรณีไมพักแรมเศษกรณีไมพักแรมเศษเกินเกิน  1212  ชมชม..  เปนเปน  11  วันวัน  เกินเกิน  66  ชมชม..  นับเปนครึ่งนับเปนครึ่ง

วันวัน

  กรณีเดินทางลวงหนาเนื่องจากลากิจกรณีเดินทางลวงหนาเนื่องจากลากิจ  //  พักผอนพักผอน  กอนปฏิบัติราชการใหกอนปฏิบัติราชการให

นับตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการนับตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ

  กรณีไมเดินทางกลบัหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจกรณีไมเดินทางกลบัหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจ//

พักผอนพักผอน  ใหนับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบตัิราชการใหนับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบตัิราชการ



คาเชาที่พักคาเชาที่พัก

หามเบิกกรณีหามเบิกกรณี

จําเปนตองพักแรมจําเปนตองพักแรม

 ซ ี1-8 เหมาจายไมเกิน 1,000 บาท/วัน

 ซ ี9 เหมาจายไมเกิน 1,600 บาท/วัน

 ซ ี10 ขึ้นไป จายจริงไมเกิน 2,500 บาท/วัน 

 พักในยานพาหนะ

 ทางราชการจัดที่พักให

 หองที่มคีาครองชีพสงู เปนแหลงทองเที่ยว หัวหนาสวนราชการ      

อนุมัติใหเบิกเพิ่มไดไมเกิน 25 %(ใชดลุยพินิจของหัวหนาสวนราชการ)



คาพาหนะคาพาหนะ

หลักปกติ : ใหใชยานพาหนะประจําทางเบิกเทาที่จายจริงหรือประหยัด

ขอยกเวนขอยกเวน

ไมมีพาหนะประจําทางไมมีพาหนะประจําทาง

มีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนราชการมีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนราชการ

ใชพาหนะอื่นไดใชพาหนะอื่นได  ((พาหนะรับจางฯพาหนะรับจางฯ  ))แตตองชี้แจงเหตุผลแตตองชี้แจงเหตุผล    
ความจําเปนความจําเปน



เครื่องบิน

  ระดับระดับ  66  ขึ้นไปขึ้นไป ชั้นประหยัดชั้นประหยัด

  ระดับระดับ  99 ชั้นธุรกิจชั้นธุรกิจ

  ระดับระดับ  1010  ขึ้นไปขึ้นไป ชั้นหนึ่งชั้นหนึ่ง

  ระดับระดับ  55  ลงมาลงมา    กรณีมีความจําเปนรีบดวนกรณีมีความจําเปนรีบดวน  เบิกไดชั้นประหยัดเบิกไดชั้นประหยัด

ไมเขาหลักเกณฑขางตนใหเบิกไดเทียบเทาภาคพื้นดินในระยะทางไมเขาหลักเกณฑขางตนใหเบิกไดเทียบเทาภาคพื้นดินในระยะทาง  
เดยีวกันเดยีวกัน



มาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจายมาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจาย

ผูดํารงตําแหนงระดับผูดํารงตําแหนงระดับ  99  ขึ้นไปหรือตําแหนงที่เทียบเทาเบิกคาโดยสารขึ้นไปหรือตําแหนงที่เทียบเทาเบิกคาโดยสาร

เครื่องบินในประเทศในอัตราชั้นประหยัดเวนแตเครื่องบินในประเทศในอัตราชั้นประหยัดเวนแต  ผูดํารงตําแหนงผูดํารงตําแหนง

นายกรัฐมนตรีนายกรัฐมนตรี  รองนายกรัฐมนตรีรองนายกรัฐมนตรี  ประธานศาลฎีกาประธานศาลฎีกา  รองประธานศาลรองประธานศาล

ฎีกาฎีกา  ประธานรัฐสภาประธานรัฐสภา  รองประธานรัฐสภารองประธานรัฐสภา  ประธานวุฒิสภาประธานวุฒิสภา  รองรอง

ประธานวุฒิสภาประธานวุฒิสภา  ประธานสภาผูแทนราษฎรประธานสภาผูแทนราษฎร  รองประธานสภารองประธานสภา

ผูแทนราษฎรผูแทนราษฎร  รัฐมนตรีรัฐมนตรี  ปลัดกระทรวงและอธิบดีหรือผูดํารงตําแหนงที่ปลัดกระทรวงและอธิบดีหรือผูดํารงตําแหนงที่

เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทาปลัดกระทรวงหรืออธิบดีจะเบิกเรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทาปลัดกระทรวงหรืออธิบดีจะเบิกคาคา

โดยสารเครื่องบินในอัตราที่ตนมีสิทธิหรือในอัตราต่ํากวาที่ตนเองมีโดยสารเครื่องบินในอัตราที่ตนมีสิทธิหรือในอัตราต่ํากวาที่ตนเองมีสิทธิสิทธิ

รับก็ไดรับก็ได



สัมมนาสัมมนา



ระเบียบที่เกี่ยวของระเบียบที่เกี่ยวของ

ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมการจัดงาน  
และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม

สวนราชการ พ.ศ. ๒๕๔๕

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการประชุม

ระหวางประเทศ พ.ศ. ๒๕๓๙
ยกเลิก

ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมการจัดงาน  
และการประชุมระหวางประเทศ (ฉบับที2่)พ.ศ. ๒๕๕๒



“การฝกอบรม” หมายความวา การอบรม การประชุมทาง
วิชาการหรือเชิงปฏิบัติการการสัมมนาทางวิชาการหรือ     
เชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ  การฝกศึกษา  การดูงาน
ก า ร ฝ ก ง า น ห รื อ ที่ เ รี ย ก ชื่ อ อ ย า ง อื่ น ทั้ ง ใ น ป ร ะ เ ท ศ     
และตางประเทศ  โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลาจัด
ที่ แน นอนที่ มี วั ตถุ ประสงค เพื่ อพัฒนาบุคคลหรื อ เพิ่ ม

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยไมมีการรับปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ



การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  กก  หมายความวาหมายความวา  การฝกอบรมที่การฝกอบรมที่

ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปนผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปน

ข าราชการตํ าแหนงประเภททั่ ว ไประดับทักษะพิ เศษขาราชการตํ าแหนงประเภททั่ ว ไประดับทักษะพิ เศษ  
ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับผูเชี่ยวชาญและขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับผูเชี่ยวชาญและ

ระดับทรงคุณวุฒิระดับทรงคุณวุฒิ  ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการ

ระดับสูงระดับสูง  ขาราชการตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและขาราชการตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและ

ระดับสูงระดับสูง  หรือตําแหนงที่เทียบเทาหรือตําแหนงที่เทียบเทา



การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  ขข  หมายความวาหมายความวา  การฝกอบรมที่ผูการฝกอบรมที่ผู

เขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปนเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปน

ขาราชการตําแหนงประเภททั่วไประดับปฏิบัติงานระดับชํานาญขาราชการตําแหนงประเภททั่วไประดับปฏิบัติงานระดับชํานาญ

งานและระดับอาวุโสงานและระดับอาวุโส  ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับ

ปฏิบัติการปฏิบัติการ   ระดับชํานาญการและระดับชํานาญการพิเศษระดับชํานาญการและระดับชํานาญการพิเศษ  
ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตนขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตน    หรือตําแหนงหรือตําแหนง

ที่เทียบเทาที่เทียบเทา

““การฝกอบรมบุคคลภายนอกการฝกอบรมบุคคลภายนอก””  หมายความวาหมายความวา  การฝกอบรมที่การฝกอบรมที่

ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใชบุคลากรของรัฐผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใชบุคลากรของรัฐ



บุคคลที่สามารถเบกิคาใชจายในการฝกอบรมบุคคลที่สามารถเบกิคาใชจายในการฝกอบรม((ขอขอ  ๑๑๑๑))

ประธานในพิธีเปดหรือพิธีปดการฝกอบรมประธานในพิธีเปดหรือพิธีปดการฝกอบรม  แขกผูมีเกียรติแขกผูมีเกียรติ  และผูติดตามและผูติดตาม

เจาหนาที่เจาหนาที่

วิทยากรวิทยากร

ผูเขารับการฝกอบรมผูเขารับการฝกอบรม

ผูสังเกตการณผูสังเกตการณ



การฝกอบรมในสานที่ของสวนราชการการฝกอบรมในสานที่ของสวนราชการ  
รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นของรฐัรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นของรฐั

การฝกอบรมในสถานที่ของเอกชนการฝกอบรมในสถานที่ของเอกชน

ในประเทศในประเทศ ในประเทศในประเทศ

จัดครบทุกจัดครบทุก

มื้อมื้อ

จัดไมครบทุกจัดไมครบทุก

มื้อมื้อ

จัดครบทุกมื้อจัดครบทุกมื้อ จัดไมครบทุกจัดไมครบทุก

มื้อมื้อ

๑๑..การฝกอบรมการฝกอบรม

ประเภทประเภท  ขข  และและ

การฝกอบรมการฝกอบรม

บุคคลภายนอกบุคคลภายนอก
ไมเกนิไมเกนิ  
๕๐๐๕๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๓๐๐๓๐๐ ไมเกนิไมเกนิ

๒๒,,๕๐๐๕๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๘๐๐๘๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๖๐๐๖๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๒๒,,๕๐๐๕๐๐

๒๒..  การฝกอบรมการฝกอบรม

ประเภทประเภท  กก ไมเกนิไมเกนิ  
๗๐๐๗๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๕๐๐๕๐๐ ไมเกนิไมเกนิ

๒๒,,๕๐๐๕๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๑๑,,๐๐๐๐๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๗๐๐๗๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๒๒,,๕๐๐๕๐๐

ในตางประเทศในตางประเทศในตางประเทศในตางประเทศ

ระดับระดับ                        
การฝกอบรมการฝกอบรม

อัตราคาอาหารในการฝกอบรม
(บาท : วัน : คน)



ระดับการฝกอบรมระดับการฝกอบรม คาเชาหองพักคนเดียวคาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคูคาเชาหองพักคู

๑๑..  การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  ขข  
และการฝกอบรมและการฝกอบรม

บุคคลภายนอกบุคคลภายนอก

๒๒..  การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  กก

ไมเกินไมเกิน  ๑๑,,๒๐๐๒๐๐

ไมเกินไมเกิน    ๒๒,,๐๐๐๐๐๐

ไมเกินไมเกิน  ๗๕๐๗๕๐

ไมเกินไมเกิน    ๑๑,,๑๐๐๑๐๐

อัตราคาเชาที่พักในการฝกอบรมในประเทศ 
(บาท : วัน : คน)



อัตราคาสมนาคุณวิทยากรอัตราคาสมนาคุณวิทยากร

((กก))  วิทยากรที่เปนบุคลากรของรัฐใหวิทยากรที่เปนบุคลากรของรัฐให  ไดรับคาสมนาคุณวิทยากรไดรับคาสมนาคุณวิทยากร

สําหรับการฝกอบรมประเภทสําหรับการฝกอบรมประเภท  ขข  และการฝกอบรมบุคคลภายนอกและการฝกอบรมบุคคลภายนอก    
ไมเกินชั่วโมงละไมเกินชั่วโมงละ  ๖๐๐๖๐๐  บาทบาท    และสําหรับการฝกอบรมประเภทและสําหรับการฝกอบรมประเภท  กก  
ไมเกินชั่วโมงละไมเกินชั่วโมงละ  ๘๐๐๘๐๐  บาทบาท

((ขข))  วิทยากรที่มิใชบุคคลตามวิทยากรที่มิใชบุคคลตาม  ((กก))  ใหไดรับคาสมนาคุณวิทยากรใหไดรับคาสมนาคุณวิทยากร

สําหรับการฝกอบรมประเภทสําหรับการฝกอบรมประเภท  ขข  และการฝกอบรมบุคคลภายนอกและการฝกอบรมบุคคลภายนอก    ไมเกินไมเกิน

ชั่วโมงละชั่วโมงละ  ๑๒๐๐๑๒๐๐  บาทบาท    และสําหรับการฝกอบรมประเภทและสําหรับการฝกอบรมประเภท  กก  ไมเกินชั่วโมงไมเกินชั่วโมง

ละละ  ๑๖๐๐๑๖๐๐  บาทบาท



ขอ(๑๔) การเบิกจายคาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยู
ที่พัก หรือที่ปฏิบัติราชการ ไปยังสถานที่จัดฝกอบรมของบุคคล
ตามขอ(๑๑)ใหอยูใหดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดการ

ฝกอบรมหรือตนสังกัด

 ขอ(๑๕) ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมใชดุลยพินิจเบิกจาย
คาใชจายในการจัดฝกอบรมไดเทาที่จายจริง  โดยคํานึงถึง
ความจําเปน เหมาะสม และประหยัด  เพื่อประโยชนของทาง
ราชการยกเวนคาสมนาคุณวิทยากร  คาอาหาร คาเชาที่พัก  
และคาพาหนะ ใหเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตรา



ขอ(๗) การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน  และการ
ประชุมระหวางประเทศนอกเหนือจากที่กําหนดไวในระเบียบนี้  หรือ
ที่กําหนดไวแลวแตไมสามารถปฏิบัติไดตามระเบียบนี้ใหอยูในดุลย

พิ นิ จ ข อ ง หั ว ห น า ส ว น ร า ช ก า ร เ จ า ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ       
โดยคํานึงถึงความจําเปน เหมาะสมและประหยัด  ภายในวงเงิน
งบประมาณที่ไดรับ โดยยึดถือประโยชนของทางราชการเปนหลัก



มาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจายตามมตคิณะรัฐมนตรีมาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจายตามมตคิณะรัฐมนตรี

คาอาหารวางและเครื่องดื่มในการฝกอบรมคาอาหารวางและเครื่องดื่มในการฝกอบรม  
--  ๒๕๒๕  บาทบาท//มื้อมื้อ//คนคน

  คาอาหารในการฝกอบรมคาอาหารในการฝกอบรม 
- กรณีจัดฝกอบรมในสถานที่ราชการ (๑๕๐ บาท/คน/มื้อ)
- กรณีจัดฝกอบรมในสถานที่เอกชน ถาจัดเลี้ยงอาหารมื้อเดียวเบิก

ไดไมเกินคนละ ๔๐๐ บาท (ถาเลี้ยงเกิน ๑ มื้อใหเบิกไมเกินอัตรา
ตามระเบียบ



ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการการเก็บรักษาเงินและการ

นําสงคลังนําสงคลัง  พพ..ศศ..  ๒๕๕๑๒๕๕๑

ขอขอ((๔๑๔๑))  ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองรายการดังตอไปนี้ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองรายการดังตอไปนี้

((๑๑))  ชื่อชื่อ  สถานที่อยูสถานที่อยู  หรือที่ทําการของผูรับเงินหรือที่ทําการของผูรับเงิน

((๒๒))  วันวัน  เดือนเดือน  ปป  ที่รับเงินที่รับเงิน

((๓๓))  รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไรรายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร

((๔๔))  จํานวนทั้งตัวเลขและตัวอักษรจํานวนทั้งตัวเลขและตัวอักษร

((๕๕))  ลายมือชื่อของผูรับเงินลายมือชื่อของผูรับเงิน


	การเดินทางไปราชการภายในประเทศ
	 ค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกได้ในการเดินทาง
	ค่ารับรองในการเดินทางไปราชการ
	 อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง (เหมาจ่าย)
	ความหมายประเภทของเบี้ยเลี้ยง
	การนับเวลาเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	เครื่องบิน
	มาตรการประหยัดในการเบิกค่าใช้จ่าย
	สัมมนา
	ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	      การฝึกอบรมประเภท ก หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐซึ่งเป็นข้าราชการตำแหน่งปร
	      การฝึกอบรมประเภท ข หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐซึ่งเป็นข้าราชการตำแหน่งปร
	บุคคลที่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม(ข้อ ๑๑)
	อัตราค่าสมนาคุณวิทยากร
	มาตรการประหยัดในการเบิกค่าใช้จ่ายตามมติคณะรัฐมนตรี
	ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑

