
การเดินทางไปราชการภายในประเทศการเดินทางไปราชการภายในประเทศ



การเดินทางไปราชการภายในประเทศการเดินทางไปราชการภายในประเทศ

ระเบียบที่เกีย่วของระเบียบที่เกีย่วของ

 พระราชกฤษฎกีาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526

(และที่แกไขเพิม่เติม)

 พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 7 
พ.ศ. 2548)

 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทาง  
ไปราชการ พ.ศ. 2550



  คาใชจายที่สามารถเบกิไดในการเดินทางคาใชจายที่สามารถเบกิไดในการเดินทาง

 คารบัรอง

 คาเบีย้เลี้ยง

 คาทีพ่ัก

 คาพาหนะ



คารบัรองในการเดินทางไปราชการคารบัรองในการเดินทางไปราชการ

คณะกรรมาธิการสามัญและวิสามัญคณะกรรมาธิการสามัญและวิสามัญ      
--  ครั้งละไมเกินครั้งละไมเกิน  20,000.20,000.--บาทบาท

--ปและไมเกินปและไมเกิน  200,000.200,000.--บาทบาท                                                             



 อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ((เหมาจายเหมาจาย))

ขาราชการขาราชการ ประเภทประเภท  กก.. ประเภทประเภท  ขข..

ซีซี  11 -- 22 180180

210210

240240

108108

ซีซี  33 -- 88 126126

ซีซี  99  ขึ้นไปขึ้นไป 144144



ความหมายประเภทของเบี้ยเลี้ยงความหมายประเภทของเบี้ยเลี้ยง

ประเภทประเภท  กก
(1).(1).การเดินทางไปราชการนอกการเดินทางไปราชการนอก

จังหวัดพื้นที่ที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติจังหวัดพื้นที่ที่ตั้งสํานักงานซึ่งปฏิบัติ

ราชการปรกติราชการปรกติ

(2).(2).การเดินทางไปราชการจากอําเภอการเดินทางไปราชการจากอําเภอ

หนึ่งไปปฏิบัติราชการในอําเภอเมืองหนึ่งไปปฏิบัติราชการในอําเภอเมือง

จังหวัดเดียวกันจังหวัดเดียวกัน

ประเภทประเภท  ขข
(1).(1).การเดินทางไปราชการในทองที่การเดินทางไปราชการในทองที่

อื่นนอกจากที่กําหนดในประเภทอื่นนอกจากที่กําหนดในประเภท  กก
(2).(2).การเดินทางไปราชการในเขตการเดินทางไปราชการในเขต

กรุงเทพมหานครซึ่งเปนที่ตั้งกรุงเทพมหานครซึ่งเปนที่ตั้ง

สํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปรกติสํานักงานซึ่งปฏิบัติราชการปรกติ



การนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงการนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยง

  ออกจากที่อยูหรือที่ทํางานปกติจนกลบัถงึที่อยูหรือที่ทํางานปกติออกจากที่อยูหรือที่ทํางานปกติจนกลบัถงึที่อยูหรือที่ทํางานปกติ

  กรณีพักแรมกรณีพักแรม  2424  ชมชม..  เปนเปน  11  วันวัน  เศษเกินเศษเกิน  1212  ชมชม..  นับเปนนับเปน  11  วันวัน
  กรณีไมพักแรมเศษกรณีไมพักแรมเศษเกินเกิน  1212  ชมชม..  เปนเปน  11  วันวัน  เกินเกิน  66  ชมชม..  นับเปนครึ่งนับเปนครึ่ง

วันวัน

  กรณีเดินทางลวงหนาเนื่องจากลากิจกรณีเดินทางลวงหนาเนื่องจากลากิจ  //  พักผอนพักผอน  กอนปฏิบัติราชการใหกอนปฏิบัติราชการให

นับตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการนับตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการ

  กรณีไมเดินทางกลบัหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจกรณีไมเดินทางกลบัหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจ//

พักผอนพักผอน  ใหนับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบตัิราชการใหนับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบตัิราชการ



คาเชาที่พักคาเชาที่พัก

หามเบิกกรณีหามเบิกกรณี

จําเปนตองพักแรมจําเปนตองพักแรม

 ซ ี1-8 เหมาจายไมเกิน 1,000 บาท/วัน

 ซ ี9 เหมาจายไมเกิน 1,600 บาท/วัน

 ซ ี10 ขึ้นไป จายจริงไมเกิน 2,500 บาท/วัน 

 พักในยานพาหนะ

 ทางราชการจัดที่พักให

 หองที่มคีาครองชีพสงู เปนแหลงทองเที่ยว หัวหนาสวนราชการ      

อนุมัติใหเบิกเพิ่มไดไมเกิน 25 %(ใชดลุยพินิจของหัวหนาสวนราชการ)



คาพาหนะคาพาหนะ

หลักปกติ : ใหใชยานพาหนะประจําทางเบิกเทาที่จายจริงหรือประหยัด

ขอยกเวนขอยกเวน

ไมมีพาหนะประจําทางไมมีพาหนะประจําทาง

มีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนราชการมีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนราชการ

ใชพาหนะอื่นไดใชพาหนะอื่นได  ((พาหนะรับจางฯพาหนะรับจางฯ  ))แตตองชี้แจงเหตุผลแตตองชี้แจงเหตุผล    
ความจําเปนความจําเปน



เครื่องบิน

  ระดับระดับ  66  ขึ้นไปขึ้นไป ชั้นประหยัดชั้นประหยัด

  ระดับระดับ  99 ชั้นธุรกิจชั้นธุรกิจ

  ระดับระดับ  1010  ขึ้นไปขึ้นไป ชั้นหนึ่งชั้นหนึ่ง

  ระดับระดับ  55  ลงมาลงมา    กรณีมีความจําเปนรีบดวนกรณีมีความจําเปนรีบดวน  เบิกไดชั้นประหยัดเบิกไดชั้นประหยัด

ไมเขาหลักเกณฑขางตนใหเบิกไดเทียบเทาภาคพื้นดินในระยะทางไมเขาหลักเกณฑขางตนใหเบิกไดเทียบเทาภาคพื้นดินในระยะทาง  
เดยีวกันเดยีวกัน



มาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจายมาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจาย

ผูดํารงตําแหนงระดับผูดํารงตําแหนงระดับ  99  ขึ้นไปหรือตําแหนงที่เทียบเทาเบิกคาโดยสารขึ้นไปหรือตําแหนงที่เทียบเทาเบิกคาโดยสาร

เครื่องบินในประเทศในอัตราชั้นประหยัดเวนแตเครื่องบินในประเทศในอัตราชั้นประหยัดเวนแต  ผูดํารงตําแหนงผูดํารงตําแหนง

นายกรัฐมนตรีนายกรัฐมนตรี  รองนายกรัฐมนตรีรองนายกรัฐมนตรี  ประธานศาลฎีกาประธานศาลฎีกา  รองประธานศาลรองประธานศาล

ฎีกาฎีกา  ประธานรัฐสภาประธานรัฐสภา  รองประธานรัฐสภารองประธานรัฐสภา  ประธานวุฒิสภาประธานวุฒิสภา  รองรอง

ประธานวุฒิสภาประธานวุฒิสภา  ประธานสภาผูแทนราษฎรประธานสภาผูแทนราษฎร  รองประธานสภารองประธานสภา

ผูแทนราษฎรผูแทนราษฎร  รัฐมนตรีรัฐมนตรี  ปลัดกระทรวงและอธิบดีหรือผูดํารงตําแหนงที่ปลัดกระทรวงและอธิบดีหรือผูดํารงตําแหนงที่

เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทาปลัดกระทรวงหรืออธิบดีจะเบิกเรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทาปลัดกระทรวงหรืออธิบดีจะเบิกคาคา

โดยสารเครื่องบินในอัตราที่ตนมีสิทธิหรือในอัตราต่ํากวาที่ตนเองมีโดยสารเครื่องบินในอัตราที่ตนมีสิทธิหรือในอัตราต่ํากวาที่ตนเองมีสิทธิสิทธิ

รับก็ไดรับก็ได



สัมมนาสัมมนา



ระเบียบที่เกี่ยวของระเบียบที่เกี่ยวของ

ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมการจัดงาน  
และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม

สวนราชการ พ.ศ. ๒๕๔๕

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการประชุม

ระหวางประเทศ พ.ศ. ๒๕๓๙
ยกเลิก

ระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมการจัดงาน  
และการประชุมระหวางประเทศ (ฉบับที2่)พ.ศ. ๒๕๕๒



“การฝกอบรม” หมายความวา การอบรม การประชุมทาง
วิชาการหรือเชิงปฏิบัติการการสัมมนาทางวิชาการหรือ     
เชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ  การฝกศึกษา  การดูงาน
ก า ร ฝ ก ง า น ห รื อ ที่ เ รี ย ก ชื่ อ อ ย า ง อื่ น ทั้ ง ใ น ป ร ะ เ ท ศ     
และตางประเทศ  โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลาจัด
ที่ แน นอนที่ มี วั ตถุ ประสงค เพื่ อพัฒนาบุคคลหรื อ เพิ่ ม

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยไมมีการรับปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ



การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  กก  หมายความวาหมายความวา  การฝกอบรมที่การฝกอบรมที่

ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปนผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปน

ข าราชการตํ าแหนงประเภททั่ ว ไประดับทักษะพิ เศษขาราชการตํ าแหนงประเภททั่ ว ไประดับทักษะพิ เศษ  
ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับผูเชี่ยวชาญและขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับผูเชี่ยวชาญและ

ระดับทรงคุณวุฒิระดับทรงคุณวุฒิ  ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการ

ระดับสูงระดับสูง  ขาราชการตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและขาราชการตําแหนงประเภทบริหารระดับตนและ

ระดับสูงระดับสูง  หรือตําแหนงที่เทียบเทาหรือตําแหนงที่เทียบเทา



การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  ขข  หมายความวาหมายความวา  การฝกอบรมที่ผูการฝกอบรมที่ผู

เขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปนเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเปนบุคลากรของรัฐซึ่งเปน

ขาราชการตําแหนงประเภททั่วไประดับปฏิบัติงานระดับชํานาญขาราชการตําแหนงประเภททั่วไประดับปฏิบัติงานระดับชํานาญ

งานและระดับอาวุโสงานและระดับอาวุโส  ขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับขาราชการตําแหนงประเภทวิชาการระดับ

ปฏิบัติการปฏิบัติการ   ระดับชํานาญการและระดับชํานาญการพิเศษระดับชํานาญการและระดับชํานาญการพิเศษ  
ขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตนขาราชการตําแหนงประเภทอํานวยการระดับตน    หรือตําแหนงหรือตําแหนง

ที่เทียบเทาที่เทียบเทา

““การฝกอบรมบุคคลภายนอกการฝกอบรมบุคคลภายนอก””  หมายความวาหมายความวา  การฝกอบรมที่การฝกอบรมที่

ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใชบุคลากรของรัฐผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใชบุคลากรของรัฐ



บุคคลที่สามารถเบกิคาใชจายในการฝกอบรมบุคคลที่สามารถเบกิคาใชจายในการฝกอบรม((ขอขอ  ๑๑๑๑))

ประธานในพิธีเปดหรือพิธีปดการฝกอบรมประธานในพิธีเปดหรือพิธีปดการฝกอบรม  แขกผูมีเกียรติแขกผูมีเกียรติ  และผูติดตามและผูติดตาม

เจาหนาที่เจาหนาที่

วิทยากรวิทยากร

ผูเขารับการฝกอบรมผูเขารับการฝกอบรม

ผูสังเกตการณผูสังเกตการณ



การฝกอบรมในสานที่ของสวนราชการการฝกอบรมในสานที่ของสวนราชการ  
รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นของรฐัรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นของรฐั

การฝกอบรมในสถานที่ของเอกชนการฝกอบรมในสถานที่ของเอกชน

ในประเทศในประเทศ ในประเทศในประเทศ

จัดครบทุกจัดครบทุก

มื้อมื้อ

จัดไมครบทุกจัดไมครบทุก

มื้อมื้อ

จัดครบทุกมื้อจัดครบทุกมื้อ จัดไมครบทุกจัดไมครบทุก

มื้อมื้อ

๑๑..การฝกอบรมการฝกอบรม

ประเภทประเภท  ขข  และและ

การฝกอบรมการฝกอบรม

บุคคลภายนอกบุคคลภายนอก
ไมเกนิไมเกนิ  
๕๐๐๕๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๓๐๐๓๐๐ ไมเกนิไมเกนิ

๒๒,,๕๐๐๕๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๘๐๐๘๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๖๐๐๖๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๒๒,,๕๐๐๕๐๐

๒๒..  การฝกอบรมการฝกอบรม

ประเภทประเภท  กก ไมเกนิไมเกนิ  
๗๐๐๗๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๕๐๐๕๐๐ ไมเกนิไมเกนิ

๒๒,,๕๐๐๕๐๐

ไมเกนิไมเกนิ  ๑๑,,๐๐๐๐๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๗๐๐๗๐๐ ไมเกนิไมเกนิ  ๒๒,,๕๐๐๕๐๐

ในตางประเทศในตางประเทศในตางประเทศในตางประเทศ

ระดับระดับ                        
การฝกอบรมการฝกอบรม

อัตราคาอาหารในการฝกอบรม
(บาท : วัน : คน)



ระดับการฝกอบรมระดับการฝกอบรม คาเชาหองพักคนเดียวคาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคูคาเชาหองพักคู

๑๑..  การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  ขข  
และการฝกอบรมและการฝกอบรม

บุคคลภายนอกบุคคลภายนอก

๒๒..  การฝกอบรมประเภทการฝกอบรมประเภท  กก

ไมเกินไมเกิน  ๑๑,,๒๐๐๒๐๐

ไมเกินไมเกิน    ๒๒,,๐๐๐๐๐๐

ไมเกินไมเกิน  ๗๕๐๗๕๐

ไมเกินไมเกิน    ๑๑,,๑๐๐๑๐๐

อัตราคาเชาที่พักในการฝกอบรมในประเทศ 
(บาท : วัน : คน)



อัตราคาสมนาคุณวิทยากรอัตราคาสมนาคุณวิทยากร

((กก))  วิทยากรที่เปนบุคลากรของรัฐใหวิทยากรที่เปนบุคลากรของรัฐให  ไดรับคาสมนาคุณวิทยากรไดรับคาสมนาคุณวิทยากร

สําหรับการฝกอบรมประเภทสําหรับการฝกอบรมประเภท  ขข  และการฝกอบรมบุคคลภายนอกและการฝกอบรมบุคคลภายนอก    
ไมเกินชั่วโมงละไมเกินชั่วโมงละ  ๖๐๐๖๐๐  บาทบาท    และสําหรับการฝกอบรมประเภทและสําหรับการฝกอบรมประเภท  กก  
ไมเกินชั่วโมงละไมเกินชั่วโมงละ  ๘๐๐๘๐๐  บาทบาท

((ขข))  วิทยากรที่มิใชบุคคลตามวิทยากรที่มิใชบุคคลตาม  ((กก))  ใหไดรับคาสมนาคุณวิทยากรใหไดรับคาสมนาคุณวิทยากร

สําหรับการฝกอบรมประเภทสําหรับการฝกอบรมประเภท  ขข  และการฝกอบรมบุคคลภายนอกและการฝกอบรมบุคคลภายนอก    ไมเกินไมเกิน

ชั่วโมงละชั่วโมงละ  ๑๒๐๐๑๒๐๐  บาทบาท    และสําหรับการฝกอบรมประเภทและสําหรับการฝกอบรมประเภท  กก  ไมเกินชั่วโมงไมเกินชั่วโมง

ละละ  ๑๖๐๐๑๖๐๐  บาทบาท



ขอ(๑๔) การเบิกจายคาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยู
ที่พัก หรือที่ปฏิบัติราชการ ไปยังสถานที่จัดฝกอบรมของบุคคล
ตามขอ(๑๑)ใหอยูใหดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดการ

ฝกอบรมหรือตนสังกัด

 ขอ(๑๕) ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมใชดุลยพินิจเบิกจาย
คาใชจายในการจัดฝกอบรมไดเทาที่จายจริง  โดยคํานึงถึง
ความจําเปน เหมาะสม และประหยัด  เพื่อประโยชนของทาง
ราชการยกเวนคาสมนาคุณวิทยากร  คาอาหาร คาเชาที่พัก  
และคาพาหนะ ใหเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตรา



ขอ(๗) การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน  และการ
ประชุมระหวางประเทศนอกเหนือจากที่กําหนดไวในระเบียบนี้  หรือ
ที่กําหนดไวแลวแตไมสามารถปฏิบัติไดตามระเบียบนี้ใหอยูในดุลย

พิ นิ จ ข อ ง หั ว ห น า ส ว น ร า ช ก า ร เ จ า ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ       
โดยคํานึงถึงความจําเปน เหมาะสมและประหยัด  ภายในวงเงิน
งบประมาณที่ไดรับ โดยยึดถือประโยชนของทางราชการเปนหลัก



มาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจายตามมตคิณะรัฐมนตรีมาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจายตามมตคิณะรัฐมนตรี

คาอาหารวางและเครื่องดื่มในการฝกอบรมคาอาหารวางและเครื่องดื่มในการฝกอบรม  
--  ๒๕๒๕  บาทบาท//มื้อมื้อ//คนคน

  คาอาหารในการฝกอบรมคาอาหารในการฝกอบรม 
- กรณีจัดฝกอบรมในสถานที่ราชการ (๑๕๐ บาท/คน/มื้อ)
- กรณีจัดฝกอบรมในสถานที่เอกชน ถาจัดเลี้ยงอาหารมื้อเดียวเบิก

ไดไมเกินคนละ ๔๐๐ บาท (ถาเลี้ยงเกิน ๑ มื้อใหเบิกไมเกินอัตรา
ตามระเบียบ



ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการการเก็บรักษาเงินและการ

นําสงคลังนําสงคลัง  พพ..ศศ..  ๒๕๕๑๒๕๕๑

ขอขอ((๔๑๔๑))  ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองรายการดังตอไปนี้ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองรายการดังตอไปนี้

((๑๑))  ชื่อชื่อ  สถานที่อยูสถานที่อยู  หรือที่ทําการของผูรับเงินหรือที่ทําการของผูรับเงิน

((๒๒))  วันวัน  เดือนเดือน  ปป  ที่รับเงินที่รับเงิน

((๓๓))  รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไรรายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร

((๔๔))  จํานวนทั้งตัวเลขและตัวอักษรจํานวนทั้งตัวเลขและตัวอักษร

((๕๕))  ลายมือชื่อของผูรับเงินลายมือชื่อของผูรับเงิน
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